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1. O0mme moJioKeHUs

1.1.  Jlokymentsl ['ocymapcTBEeHHOro aBTOHOMHOTO  MIpPo(hecCHOHaTBLHOTO
o0Opa3oBarenbHOr0 yupexaeHus: «HuxHEeKkaMCKUi My3bIKQJIbHBIA KOJUICIK HMMEHH
Canuxa CaiinameBa» (manee - Komnemk), uMmeromue HCTOPUYECKOE, COLUAIBHOE,
IPAKTUYECKOE 3HAYEHHUE, COCTaBISAIOT ApxuBHbIN (QoHn PecnyOmuku Tarapcran u
NOJJIE)KAT TOCTOSSHHOMY XPaHEHHI0 B MYHUUUIAIBHOM apxuBe HuKHEKaMCKOro
paroHa.

1.2. B cBoeii pabote apxuB Komnemka pykoBoactByercs DenepaibHBIM 3aKOHOM
«O0 apxuBHOM aene B Poccuiickoit ®enepanuny, 3akonom PT «O06 apxuBHOM (oHAE
PT n apxuBax» ¢ nsmenernusmMu ot 28.07.2006 ronma, 3aKOHOAATEIBHBIMU AKTAMH I10
apXMBHOMY JIeJly, MpUKa3aMHu, ykazaHnusamu ['naBHoo ApxuBHOro ynpasienus npu KM
PI'. mocranoBnenusmu, pacnopstkeHusiMu CoBeTa MYHUUHMIIAIBHOTO 00pa30BaHUs
«HmxHekamckuii MYHULIMTIAIbHBIN paion», HcnonauTenbHOro KOMUTETA
HwxHexkaMCKOro MyHHUIIMNAIBHOTO palioHa, NpaBUJIaMU U APYTMMH HOPMAaTHUBHO-
METOAUYECKUMU JOKyMeHTaMu DenepanibHOro apXMBHOIO areHTCTBA, METOJNYECKUMU
nokymeHtamu [iaBHoro apxuBHOw ynpasieHus npu KM PT, pacnopsaurensHbiMu
nokyMeHtamu CoBeta W wucnoikoMa HIKHEKaMCKOIO MYHHUIUMIIAIBHOIO paiioHa,
HACTOSIIIAM ITOJIOKEHUEM.

1.3. Jo mepenaun Ha XpaHEHHE ATU JOKYMEHTbI XPAHATCS BPEMEHHO B apXHUBE
Komnemxa. Cpok BeIOMCTBEHHOT'O XpaHEHUsI TOKyMeHTOB 10 Jer.

1.4. Komnemx obecneynBaeT COXpPaHHOCTb, YYET, OTOOp, YIOPSAOYEHUE U
UCIIOJIb30BaHuE JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onga PT, oOpasyrommxcs B JAesATEIbHOCTU
MY3BIKQIBHOTO KOJUIEKAa. B COOTBETCTBMM C TMpaBWIaMH, YCTaHABIWBAEMbBIMU
I'maBubIM apxuBHBIM yrpaieHuemM npu KM PT, obecneunBaeT CBOEBpPEMEHHYIO
nepeaavy dTUX JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE.

Bce paboTel, cBsA3aHHBIE C TMOJATOTOBKOW, TPAaHCIOPTHUPOBKOW U Mepenaveit
apXMBHBIX IOKYMEHTOB, IPOU3BOAUTCA CHIIaMH U 3a cueT Koiemxa.

3a ytpaty W mopdy J0KymMeHTOB ApxuBHoro ¢onma PT mgomkHOCTHBIE nuIla, U
COOCTBEHHUKHU JTOKYMEHTOB HECYT OTBETCTBEHHOCTb B cOOTBeTCTBUU ¢ DenepambHbIM
3akonom «O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit deneparuny, 3akonom PT «O06 apxuBHOM
donne Pecriybmuku Tarapctan u apxuBax» ¢ uaMmeHeHusimu ot 28.07.2006 r. ct. 21,
Konexkcom PO «O0 anMUHHCTpAaTUBHBIX paBOHAPYIIEHUSIX» (cT. 13, 20) 1 yroioBHbBIM
KozekcoMm Poccuiickont @enepanuu.

1.5. B Komnemxe s XxpaHeHUs JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna PT wu
3aKOHYEHHBIX JIEJONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB Ha3HAu€HHs, HUX OTOOopa, yuera,
VCIIOJIb30BaHUs U MOArOTOBKY K MEPEIade Ha XPallCeHUE CO3AAETCS apXUB.

Konnemx obecrnieunBaeT apxuB HEOOXOJAMMBIM TMOMEIIEHUEM, 000PY/IOBaHHEM U
KaJIpaMH.

[Ipukazom gupekropa Koiemxka OTBETCTBEHHBIM 3a AapXWB HA3HAYAETCS
UCIIOJIHUTENFHBIM  CeKpeTapb, 3a OyXrajaTepckue JOKYMEHTBI OTBETCTBEHHBIM
HA3HAYaEeTCs TJIABHBINA Oyxranrep.

1.6. ITonoxxenne 06 apxuBe Komnemxka yrBepkaaercs: aupekropom Koemxka.



1.7. KoHTponp 3a [EATENBHOCTBIO apxXuBa OCYILIECTBISIET aAupekrop Komemxka.
Oprasnu3alMoHHO-METOIMYECKOE PYKOBOJCTBO JEATENBHOCTBIO apxuBa Kotemxka
ocymiectBiisieT [lnaBHoe apxuBHoe ynpasienue npu KM PT u myHunmMnaibHbld apXuB
Hwxuekamckoro myHuiunaibHoro paiiona PecnyOnuku TatapcTaH.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrymnaror:

2.1. 3akoHYeHHBIE JENONPOU3BOACTBOM Komiemka HTOKYMEHTHI MOCTOSHHOIO
XpaHeHus, 0O0pa30BaBIIMECs B TMpoIecce ACATEILHOCTU OTACNeHUs (elepaIbHOro
Ka3HauelcTBa, JOKYMEHTbl BpemMeHHoro (cBeime 10 Jer) cpoka XpaHeHus,
HEOOXOJUMBbIE B TMPAKTUYECKON JESITEIHHOCTH, JOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBy.
JInunwsie Qouapl padbotHHkoB Kommemxka. CioyxeOHble W BEIOMCTBEHHBIE H3IaHUS.
Hayuno-cnipaBouHbIl annmapat K JokyMeHTaM apxuBa Koiutemxka.

3. 3agauya u GpyHKUUM apxuBa

3.1. OCHOBHBIMU 3a/la4aMU apXUBa ABJISIOTCS:

3.1.1. KoMmmiekToBaHHE IOKYMEHTaMHU, COCTaB KOTOPBIX MPEIYyCMOTPEH pa3eiaioM
2 HaCTOSLIETO MOJIOKEHUS.

3.1.2. VYwuer, o0ecrneueHHE COXPaHHOCTH, CO3JaHHE HAYYHO-CIIPABOYHOTO
anmapara, HCIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHALIUMXCS B AapXUBE MY3bIKAIbHOIO
KOJUIEKA.

3.1.3. [loaroToBka U CBOEBpEMEHHAas Nepeaayda JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ponaa PT
Ha XpaHeHue ¢ colOnoaeHreM TpeboBaHui DeepanbHOr0 apXMBHOIO areHTcTBa W |
JIABHOT'O apXMBHOTO ynpasieHus mpu KMPT'.

31.4. OcymectBieHue KOHTposs 3a (opMuUpOBaHHEM U OQOpPMIICHHEM el B
nenornpoussoacTee Komremxka.

3.2. B cooTBETCTBUMM C BO3JIOXKCHHBIMM Ha HEro 3agadamu apxus Koiuiemxka
OCYIIECTBIISIET CAEAYIOLUE (PYHKIIUH:

3.2.1. IlpuHumaeT He mMO3QHEE, YeM 4epe3 3 roja IOCIe 3aBEpLICHUS
JeJIONPON3BOACTBOM, YUUTHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI, 00paboTaHHbIE B COOTBETCTBUU
¢ TpeOOBaHUSMU, YCTaHOBICHHbIMU DenepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM U | JTaBHBIM
apxuBHBIM ynpasieHueMm npu KM PT.

Pa3pabaTpiBaeT M COINIACOBBIBAET ¢ MYyHULMIAIbHBIM apXUBOM HukHEKaMcKoro
MyHHUIMNAIbHOrO pailona PecniyOonuku Tatapctan rpaduku npeacTaBiIeHHUs] ONUCcEN Ha
paccmorpenne JOIIMK I'maBHoro ympasnenus npu KM PT u nepemaum n1OKyMeHTOB
ApxusHoro ¢ponaa PT Ha xpanenue.

CocraBisieT U NpefocTaBlgeT He MO3JHEE, YeM depe3 3 roja mociie 3aBeplICHHUs
JIEJIONIPOU3BOACTBOM, TOJOBBIE PA3LEIBI ONMUCEH J€] IMOCTOSIHHOTO XPAaHEHHsI U 110



auyHoMy coctaBy Ha paccMmorpeHue DK Komnemxa m DIIMK ['maBHOro apXmBHOrO
ynpasiieHus npu KM PT.

3.2.4. OcyuecTBisieT y4eT U 00eCreunBaeT MOJHYI0 COXPaHHOCTh MPHUHSATHIX Ha
XpaHEeHue Jed.

3.2.5. Co3pgaet, MOMOJHSAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN ammapar K
XPaHSIIAMCS B apXHBE JE€JIaM U JIOKYMEHTaM, OOECIEYMBAET €ro MPEEeMCTBEHHOCTD C
HAy4YHO- CIPAaBOYHBIM anmapaToM MYHHUIUIAIBHOrO apxuBa HMkHEKaMCKOro
MyHHUIMNAIBHOrO paiioHa PecniyOnuku Tatapcras.

3.2.6. Opranusyer HCIOIb30BaHUE JOKYMEHTOB: HHPOPMHUPYET PYKOBOACTBO U
cotpyanukoB Komiemxka o cocTaBe U coJiep>KaHUM TOKYMEHTOB apXUBa;

BBIJIAET B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSAKE Jieda, JOKYMEHTbl I KOIUU JTOKYMEHTOB B
HEJSIX CIY>KeOHOT0 M HAyYHOT'O MCIOJIb30BaHUs, 1711 paOOThl B MOMEILIEHUU apXUBa;

UCIIOJIHSET 3alpOoChl OPraHU3aluil U 3asBJICHUS TPaK]IaH MO BOIMPOCaM COLIMATIbHO-
IIPaBOBOTO XapakTepa, B YCTAHOBICHHOM IOPSAKE BBIAAET KOMUM JTOKYMEHTOB U
apXUBHBIE CITPABKU;

BEJIET YUYET UCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPaHSALIUXCS B ADXUBE.

3.2.7. IIpoBOIUT 3KCIEPTU3Y LEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCS B apXHBE,
ydacTByeTe pabore skcrnepTHOM komuccuu Komemxka.

3.2.8. Okas3plBa€T METOJMYECKYIO IIOMOIIb OTBETCTBEHHOMY JMIy 3a
JIEJIONPOU3BOACTBO B COCTaBJIIEHWH HOMEHKIATypel Aen Komemka, KOHTpOIUpPYET
IPaBUIBLHOCTH (POpMUPOBaHUS U O(POPMIIEHHS €] K IIepeaade B apXuB.

3.2.9. YyacTByeT B NpPOBEIECHUU MEPONPHUATUH IO MOBBILICHUIO KBaTU(PUKALMU
pabOTHUKOB apXMBa M OTBETCTBEHHBIX 3a JEJIONPON3BoicTBO Kotemka.

3.2.10. ExerogHo mpeaCTaBisieT B MYHHUIMIAIbHBIN apxuB HuKHEKaMCKOTO
palioHa CBEeIeHHs O COCTaBe U 00bEME JJOKYMEHTOB B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE.

3.2.11. IlogroraBnuBaeT B YCTAHOBJICHHOM IOPSJKE, MEPENAECT HA XPAHCHUE B
MYHUIIMNANBHBIA apxuB HuKkHEKaMCKOro MyHHUIMIAIBHOTO paiioHa PecmyOnuku
Tartapcran nokymeHnTsl ApxuBHoro ¢onaa PT.

4. IIpaBa apxuBa
J11st BBITIOTHEHMST BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U QyHKIu apxuB Kosuiemka nmeeT npaso:
4.1. KoHTposmpoBaTh BBINOJHEHUE COTpyIHHKaMH Kosulemka, yCTaHOBIIEHHBIX
npaBui padOTHI C JOKYMEHTAMH.
4.2. 3anpamuBarh 0T cOTpyAHUKOB Koiemka, HeoOXoIUuMbIe JIJIsi pabOThl apXuBa,
C y4eTOM OOecredeHHs BBITIOJHEHHUSI BCEX BO3JIOKEHHBIX HAa apXUB 33]a4 U (PYHKIUH.

5. OTBETCTBEHHOCTH
5.1. Jlumo, oTBercTBeHHOE 3a apxuB Kosuiemka, HECeT OTBETCTBEHHOCTh 3a
BBHITIOJTHEHHE BO3JIO)KEHHBIX Ha HEro 3a7a4 ¥ (GyHKIIHI.






